SECRETARIA E SPRO.

A secretaria é constituida por todos os servidores lotados na CRADT e auxiliam a coordenacao no
cumprimento da missao institucional do setor.

O Setor de Protocolo Académico SPRO, é constituido por servidores da secretaria do campus
Palmares e que priorizam as atividades relacionadas com os fluxos dos processos académicos e
arquivo do setor.

Os servidores do SPRO, além das atividades normalmente desenvolvidas pela secretaria do
campus Palmares, executa com prioridade:

1. O controle e liberacdo de cadastros de usuarios externos, viabilizando o acesso ao SEl
IFPE.

2. A abertura de processos e o devido encaminhamento no SEI IFPE.

3. O arquivamento de documentos fisicos e digitais no ambito do SEI IFPE.

4. A protecao por ocasiao de tratamento de dados e informacbdes sob cuidados da
CRADT/CPMR.
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