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SOBRE A CRADT.

A Coordenacao de Registros Académicos, Diplomacao e Turnos - CRADT é o 6rgao
responsavel por coordenar, planejar, divulgar, orientar e aplicar mecanismos e normativas
referentes ao registro, controle e atualizacdo de todas as informacdes académicas pertinentes aos
cursos do Campus Palmares do IFPE, em consonancia com os documentos norteadores do IFPE,
bem como as diretrizes e legislacdes préprias do MEC

A CRADT compete, também, cadastrar e manter atualizados dados e informacdes no sistema Q-
Académico, operacionalizar o processo de matricula, registrar, organizar e guardar a

documentacdo relativa a vida académica dos estudantes, receber e encaminhar os seus
requerimentos, expedir certificados, diplomas e afins, de acordo com suas atribuicdes legais.

Informacgbes disponiveis no site oficial do IFPE campus Palmares.



ORGANOGRAMA E
ESTRUTURA.

A CRADT/CPMR ¢ uma unidade do setor pedagégico subordinada a DEN/CPMR (Diretoria de
Ensino do campus Palmares).

Diogo Wilso
Claubério | COOROENAGAD ADJUNTA 50 PRONATEC “CoNsELHO GESTOR (CaEST |
————————— DIREGM GERAL DO _—_—_—_—_—_—_—_—_
Paulo W, I- G et | Wgé:::MRE! cmsmmuﬁmmne | Luana
INFORMAGOES INSTITUCIONAIS (CCII) 1 ( R | e b —'— - Al
_________ ‘GABINETE DA DIREGAO GERAL R —
Karina [ C Coiilnl () IS A I
i Luecy
i Magnc
DIRETORIA DE b Veralynne Claubério
ADMINISTRACAO E kg DIRETORIA DE ENSING | 111 1 DIMVISA DE EXTENSAO
PLANEJAMENTO Amanda C (DEN) (DIEXT)
(PAP) Na Aluizio Michele Felipe
Taciana Michele Mariang o Karina
__________ DIVISAO DE POLITICAS | I = =
| cooroenADoR 1y Ty 1 T ook SUE A0 DY O — Nacleo ds TECNOLOGIA DA
H Gt CACRO | | G GESTAD DE PESSOAS ———  Esportee 1 INFORMACAD E
| Panesamente T arauivo ceral GV'J"E ol -——-— (CGPE) Lazer (NEL) COMUNICAGAQ
B, | SRS, ! =y ey
e ool Wicleo de P
ot Atra-Brasibeir R 1 assessorave | Mariana
ose IGAGAD do.
Diversidads Aluizic
— urmm' NAPHE) L (Ascom} | Ane ¢ Cutura
[ | [ | po-—
DIVISAO DE COMPRAS, 'COORDENADORIA DE
COORDENAGAO LICITAGOES E I
oYy EoNTRATOS ‘DE MATERIAL, N Do cuRso Jaleesi) DOCURSODE | bwiskopEAPOID | COORDENAGAO DE REGTROS Wucioo de MG 1 > )
ORGAMENTARIA € (eLc) PATRIMONIO E sl TECNICO EM MANGTENGAGE  (NSNOMEDIO | WGENSNOEAO | DEBIBLIOTECAE movarso __ CEERECRIEN DESENVOLVIMENTO
FINANCEIRA SERVIGOS GERAIS e - REDES DE b ey ESTUDANTE MULTIMEIOS: DIPLOMAGAO E Teenalogica (CPESQ) | e |
(GEOF) (CMPSG) ODESISTEMAs  COMPUTADORES  wyroRmATica PARAINTERNET ] TURNOS L] 1 (cADT)
Vinicius (CTADS) {Emo) (CTMSI (CEMLIPY) HCRAET) 1
vieeor Lo o] 2 Zewwww
Jodo Ricardo Luana Phealios Karina
e P Tesfilo Adriano David Paulo E. Cenceigao Arthur Thiago V. iz
cas Michele: il
b ] i e e B e | ! iy ——— el [
e 1 T T e L
[ i =) =) [ e ! | e ! coomemooms | i ] e !
e oecontraros | | aLwoxariano e el | reoacosica || DEPsicologa |y PESERVGO ) | EEE (] DE EXTENSAQG LIBRAS E LINGUAS
I “eeonn | | (oM GesTAGOEATAS | | " icwrmay ) (GPED) ( 1 (e85 | rorae | |-t
(CALM) | 1 1 1 i 1 COMUNITARIA | s )
[ ] . . . . . I 3 (caFG) 1 | ey
Anne Luana Taciana Phell Claudia Nara X e N e R e P W
Edivan Taciana Phelip Ta ‘.,pe AmanC Alberto Josiel

W Titular
Substituto(a)

Organograma do campus Palmares (site oficial)

Atualmente a CRADT/CPMR ¢ composta por quatro servidores: Gracielly(coordenadora),
Fernando (Pl e protocolo), Luis e Isaias(ambos da equipe de secretaria).

A equipe é distribuida conforme a estrutura organizacional interna do setor:

1. Coordenacao: um servidor designado para gerenciar as atividades do setor, organizando
a equipe para o cumprimento das tarefas e monitorando as os resultados das entregas.
Além disso, o coordenador ¢é responsavel pelo preenchimento do sistema
PNP(Plataforma Nilo Pecanha) e Sistema Presenca.

1. Secretaria escolar. composta de uma equipe de servidores, que auxiliam
diretamente a coordenacao da CRADT/CPMR, na execucao de tarefas diretamente
relacionadas a:

1. Atendimento ao publico.

2. Registros académicos.

3. Controle de turnos.

4. Apoio as atividades de ensino, pesquisa e extensao.

2. Protocolo académico. servidor designado para atuar prioritariamente na:
1. Organizacao e controle do arquivo do setor.



https://wiki.palmares.ifpe.edu.br/uploads/images/gallery/2023-11/SEOeaUxuyFbm42Mj-Organograma-(IFPE-Palmares)ok.png
https://docs.google.com/presentation/d/1s37UkDCkCkXRyUCX-il--sKAmS3zStMO6CqnVtIjxpA/edit#slide=id.p1

2. Organizacao e controle de usuarios externos do SEI IFPE no &mbito do
campus Palmares.
3. Tramitacao de processos académicos no SEI IFPE.

2. Pesquisador institucional(PI): um servidor designado pela Direcao Geral do campus
Palmares, para atuar diretamente no preenchimento de sistemas externos de registros e
coleta de informacdes institucionais tais como:

1. SISTEC.
2. EDUCACENSO.
3. CENSUP.



HORARIO DE
FUNCIONAMENTO.

O atendimento, tanto presencial quanto on-line, seguem o horério setorial descrito na tabela
abaixo.

De segunda a sexta.

MANHA DAS 07:00H AS 12:00H
TARDE DAS 13:00H AS 17:00H
NOITE DAS 18:00H AS 20:00H

Os servidores da CRADT para atenderem ao horario setorial sao distribuidos com da seguinte
forma:

Servidor Horario Intervalo de almoco
Gracielly Das 08:00H as 17:00H As 12:00H.
Fernando Das 07:00H as 16:00H As 12:00H.
Luis Das 11:00H as 20:00H As 15:00H.

Os contatos estao informados na tabela a seguir.

e-mail da coordenagéo. cradt@palmares.ifpe.edu.br

e-mail da secretaria. secretaria@palmares.ifpe.edu.br

e-mail do protocolo académico.
(Recebimento de documentos)

spro@palmares.ifpe.edu.br

Telefone. ( Ligagcdo e whatsapp) (81) 97332-6731
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A CRADT/CPMR E SUAS
ATIVIDADES.

As atividades da CRADT vao do simples atendimento ao publico, passando pelos registros no Q-
Académico e finalmente ao fornecimento de informacdes a gestao do campus Palmares e a
sistemas externos pertencentes ao governo federal. De forma geral serdao apresentados a seguir os
sistemas que, direta ou indiretamente, a equipe da CRADT/CPMR trabalham.

10.

11.

12.

13.

14.

. Q-ACADEMICO.

e Sistema oficial do IFPE que possui as versoes WEB e Desktop.
MEU E-MAIL IFPE.
1. A

. CADASTRO IFPE.

1. A

. SISTEMA DE CHAMADOS DO CAMPUS PALMARES.

1.
SUAP.
1. Para controle de ponto de servidores que atendem presencialmente.

. ACESSO IFPE.

1. Sistema

. SEI' IFPE.

1. A

. SISTEMA DE CHAMADOS DA PRODEN.

1. A

. SISTEMA PRESENCA.

1. A

SISTEC.

1. A

EDUCACENSO.

1. A

CENSUP.

1. A

PLATAFORMA NILO PECANHA.
1. A



