ACESSANDO O GOOGLE MEET

O primeiro passo é acessar o endereco: https://meet.google.com/. Também ha a possibilidade de

acessar pelo préprio gmail, através do botao “GoogleApps” ou usando o App Google Meet em seu
Smartphone.
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A imagem acima é a tela inicial do aplicativo e na seta indicativa é necessario Fazer o Login para ter
acesso aos encontros virtuais.

Google

Escolha uma conta

Carlos Magno Desconectado
magno.upe@gmail.com

carles. magno@palmanes.ifpe. edu. b

Usar outra conta

o Carlos Magno Desconectado

2= Remover uma conta

Na tela sequinte, é importante salientar que se vocé foi convidado para participar da reunido pelo e-
mail institucional e se fizer o login por outro conta do gmail, na imagem por exemplo: acessar pelo

magno.upe@gmail.com vocé nao teria acesso direto a reunido. Entao, vocé escolhe,

preferencialmente, o e-mail institucional do IFPE Campus Palmares. Caso nao aparece o e-mail
correto, clique na opcao Usar outra conta.

Google

Fazer login

Use sua Conta do Google

E-mail ou telefone

carlos.magno@palmares.ifpe.edu.br

Esqueceu seu e-mail?

N&o estéd no seu computador? Use uma janela privada para
fazer login. Saiba mais
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mailto:magno.upe@gmail.com

Vocé sera direcionado para digitar seu e-mail e depois deve clicar no botao “Préxima”.

Google

Carlos Magno

o carlos.magno@palmares.ifpe.edu.br

Digite sua senha

sessseesd @)

Esqueceu a senha? —_— m

Agora, serd necessario digitar a senha do seu e-mail e novamente clicar em “Préxima”.
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+ Iniciar ou participar de wma reunido

Hada sgendado hope

Sendo apresentada a tela acima, significar que vocé encontra-se logado e acessando sua conta no
Google Meet. Observe se vocé ja tiver com a reuniao marcada pelo Google Agenda, ja estara o link
disponivel para vocé acessar imediatamente no dia e hora agendado (no campo destacado “
Nada agendado hoje"). |4 ao clicar em Iniciar ou participar de uma reuniao, vocé poderd ter
acessar ou até criar um encontro.



Digite o apelido ou codige da rewnido, Para iniciar sua propria Digite o apelido cu codige da reunido. Para Iniciar sua prépeia

reunido. digite um apelido ou deixe o campd em branco, reunido, digite um apelido ou delxe o campo em branco
Tutorial ‘ ‘ meet.google com/hil-wivk-gzh |

Saiba coma agendar wma rewnilic Contiruar Saiba como BJendar uma rounilis Continuar

Em seguida, vocé podera dar um nome a reuniao (exemplo na imagem no lado esquerdo), com isso
ela sera criada e entdao podera convidar e distribuir o link da reuniao para os demais participantes. Ou
caso vocé esteja com o cddigo da reunido ou o link (exemplo na imagem no lado direito), vocé podera
digitar no campo e depois, em ambos casos, clica-se em Continuar.
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Pronto para participar?
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Visualize na tela de acesso a reunidao que vocé esta com seu e-mail no canto superior direito, onde é
possivel realizar a troca, caso necessario. No quadro da esquerda é possivel realizar as configuracoes
do microfone e da webcam, inclusive para escolher se ird usa-los ativos ou nao. No lado direito,
temos as opcdes de vocé ser um participante (Participar agora) ou ser um apresentador (Apresentar).
Serd apresentador, inicialmente o Organizador da reunido, podendo ser solicitado esta permissao na
tela acima ou no decorrer da reuniao.
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