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Boas vindas.

MENSAGEM AOS GESTORES.

COORDENAÇÃO DE CURSO

A COORDENAÇÃO DE CURSO E A CRADT.
Procedimentos administrativos para servidores removidos para Palmares.

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PADRÃO

MATRÍCULA PROEJA.

INFORMAÇÕES
DESTINADAS À
GESTÃO.
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Boas vindas.

Prezado(a) gestor(a),

a equipe da CRADT (Coordenação de Registros Acadêmicos, Diplomação e Turnos) saúda
sua chegada ao campus Palmares. Nossa equipe é comprometida com o objetivo de sempre servir
com profissionalismo toda a comunidade acadêmica.

Ao longo desta wiki foram disponibilizadas algumas informações iniciais que facilitarão sua
ambientarão em nosso campus. Além disso, contamos com sua contribuição para melhoria e
atualização deste material, isso contribuirá de forma significativa com o nosso trabalho.

Desejamos sucesso em seu trabalho como gestor, e uma ótima estada tanto na cidade quanto no
campus Palmares.

At.te

Coordenação de Registros Acadêmicos, Diplomação e Turnos.

MENSAGEM AOS GESTORES.
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COORDENAÇÃO DE CURSO

A atuação do Registro Acadêmico junto a coordenação de um curso...

A COORDENAÇÃO DE CURSO
E A CRADT.

PRINCIPAIS EVENTOS.



COORDENAÇÃO DE CURSO

Procedimentos
administrativos para
servidores removidos para
Palmares.
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PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PADRÃO

A entrada dos alunos ingressantes do PROEJA se dará em três etapas:

1. CADASTRAMENTO;
2. PRÉ AMBIENTAÇÃO; e
3. EFETIVAÇÃO.

O cadastramento consiste na inserção dos dados dos alunos do primeiro módulo do PROEJA no
sistema Q-Acadêmico.

A pré ambientação consiste em atividades em laboratório de informática, que visam estreitar
minimizar as dificuldades no uso de equipamentos e softwares.

A efetivação é a matrícula propriamente dita, onde o/a discente:

1. Entrega os documentos obrigatórios para a efetivação da matrícula;
2. Assina a ficha de matrícula e recebe o seu respectivo número.

MATRÍCULA PROEJA.


