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Boas vindas.



Boas vindas.

Mensagem aos servidores.

Prezado(a) servidor(a),

a equipe da CRADT (Coordenacao de Registros Académicos, Diplomacao e Turnos) salda sua
chegada ao campus Palmares. Nossa equipe € comprometida com o objetivo de sempre servir com

profissionalismo toda a comunidade académica.

Ao longo dessa wiki foram disponibilizadas algumas informacdes iniciais que facilitarao sua
ambientardao em nosso campus. Além disso, caso leia atentamente as informacdes aqui disponiveis,
vocé poderd prestar um servico eficiente a comunidade académica e gozar dos beneficios gerados

pelo bom trabalho.

Agradecemos sua escolha pelo Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de
Pernambuco campus Palmares e desejamos sucesso em seu trabalho e uma 6tima estada tanto no

campus quanto na cidade.
At.te

Coordenacao de Registros Académicos, Diplomacao e Turnos.
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Procedimentos administrativos.

Procedimentos
administrativos para
Ingressantes no servico

publico.

Saudacdes servidor(a).

Apds uma calorosa recepcao, é hora de preparar-se para o trabalho. Abaixo segue uma lista com

as atividades administrativas que devem ser realizadas prioritariamente.




Procedimentos administrativos.

Procedimentos
administrativos para
servidores removidos para

Palmares.
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PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PADRAO

MATRICULA PROEJA.

A entrada dos alunos ingressantes do PROEJA se dard em trés etapas:

1. CADASTRAMENTO;
2. PRE AMBIENTACAO; e
3. EFETIVACAO.

O cadastramento consiste na insercao dos dados dos alunos do primeiro médulo do PROEJA no

sistema Q-Académico.

A pré ambientacao consiste em atividades em laboratério de informatica, que visam estreitar

minimizar as dificuldades no uso de equipamentos e softwares.
A efetivacao é a matricula propriamente dita, onde o/a discente:

1. Entrega os documentos obrigatérios para a efetivacdo da matricula;

2. Assina a ficha de matricula e recebe o seu respectivo nimero.



