Enviar e-mail como Grupo ou
outra Conta

O intuito desse tutorial é ensinar como configurar na conta institucional o envio de e-mails a partir
de e-mail de grupo ou de outra conta.

1. Configuracao do Tipo de Acesso

Esse passo é para 0s casos que o/a usuario(a) esta tentando enviar e-mail como grupo. Precisamos
ajustar as configuracdes do Tipo de Acesso para que o0 e-mail de autorizacao enviado pelo Google
chegue corretamente na caixa de entrada do usuario. Lembrando de se certificar que o usuéario faz
parte do grupo. Abaixo segue um print de como deve ficar a configuracao do Tipo de Acesso;
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Quem pode participar do grupo
Qualguer pessoa na organizagio pode perguntar

Permitir participantes fora da sua organizagéo

2. Configuracao da Caixa de Entrada

Depois de verificar se o/a usuario(a) faz parte do grupo e de fazer essas modificacdes no Tipo de
Acesso do grupo. Precisamos ir nas configuracdes da caixa de entrada do e-mail do(a) usuario(a)
para realizar a configuracao. Segue o caminho abaixo:



Configuracdes > Ver todas as configuracdées > Contas

e Em seguida, em Enviar e-mail como, clicamos em Adicionar outro endereco de e-
mail. Ao clicar, surgird a janela abaixo, onde precisamos adicionar o e-mail do grupo ou
de outra conta que o/a usuario(a) deseja enviar e-mail;

M E-mail de Instituto Federal de Permambuco - Campus Palmares - Adicionar outro end...  — O *
@ mail.google.com/mail/u/1/?ui=2&ik=1731dc18f1&jsver=XTnnnKYFWLA.pt_BR.&cbl=gmail...
Adicionar outro endere¢o de e-mail que vocé possui

Insira as informagoes sobre seu outro enderego de e-mail.
{seu nome e endereco de e-mai serdo exibidos nos e-mails enviados)

Nome: | Felipe Rozelio |

Endereco de e-mail: | |

Tratar como um alias. Saiba mais
Especificar um endereco para resposta diferente (opcional)

| Cancelar || Proxima etapa »

e Assim que preenchermos o Endereco de e-mail clicamos em Préoxima etapa e a janela
abaixo ira surgir;



M E-mail de Instituto Federal de Permnambuco - Campus Palmares - Adicionar outro endere..  — O >

@ mail.google.com/mail/u/1/7ui=2&ik=

E-mail de Instituto Federal de Pernambuco - Campus Palmares - Adi

Adicionar outro endere¢o de e-mail que vocé possui
Confirme seu enderego de e-mail
Para vocé poder enviar e-mails como caed@palmares.ifpe.edu.br, precisamos confirmar que este

endereco de e-mail & seu. Para confirmar, cligue em "Enviar confirmacdo™. Enviaremos um e-mail para
caed@palmares.ifpe_edu br com instructes sobre como confirmar o endereco.

Cancelar || « Voltar || Enviar confirmacio |

e Agora basta clicar em Enviar confirmacao que um cdédigo e um link serd enviado para
o e-mail do(a) usuario(a) para que possa confirmar se a conta é realmente dele(a). Vocé
pode realizar essa confirmacdo colocando o cédigo que chega por e-mail na préxima

janela que ira surgir, ou simplesmente pode clicar no link que também é enviado por e-
mail.

Com isso a configuracao estd finalizada. Lembrando que esse tutorial serve tanto para enviar e-
mail como grupo ou com outra conta de usudrio.
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